附件2

佐证材料清单
（各级中小企业服务中心）

1、机构企业法人营业执照或事业单位法人证书或统一社会信用代码证。
2、机构财务管理制度和服务管理规范相关证明材料。
3、机构无重大（含）以上安全、环保、质量事故（事件）及未被列入严重失信主体名单且无未修复的严重失信行为证明材料（如信用中国查询结果）。
4、机构自有经营服务场所权属证书或租赁场地租赁合同。
5、机构主要管理人员和专职服务人员名单（按模板填写），大专及以上学历证书、中级及以上职称证书。
6、机构专职服务人员工资社保证明（需显示缴费人员姓名），不含仅与机构有合作关系的兼职人员。
7、网站、APP、公众号等线上服务平台截图等证明材料。
8、上年度服务企业清单（按模板填写）。
9、上年度开展的服务活动证明材料，包括但不限于活动通知、签到表、现场照片、文字总结等。
10、承担2025年度省级“一起益企”中小企业公共服务重点任务相关证明材料。
11、近两年（2024年1月以来）获得的服务相关资质、许可、专利、认定、认证，起草的服务领域相关标准清单（按模板填写）及其证书、文件等证明材料。
12、近两年（2024年1月以来）服务成果（案例）和相关服务工作获得省级及以上表彰、奖励，或者省级及以上媒体宣传报道的证明材料。
[bookmark: _GoBack]13、专项审计报告应针对调查表中填报的核心指标数据给出明确清晰的审计结论，包括但不限于：机构专职服务人员数、大专及以上学历或中级及以上职称的人员占比、主要服务类型和其他服务类型2025年度线下服务企业数、2025年度机构营收（政府拨付的用于开展服务工作的费用及政府购买服务费用，不包括人员工资、奖金、福利等）、2025年度服务本级行政区域规上工业企业数占本级行政区域规上工业企业总数比例等。



佐证材料清单
（社会化中小企业服务机构）

1、机构企业法人营业执照或事业单位法人证书或统一社会信用代码证。
2、机构财务管理制度和服务管理规范相关证明材料。
3、机构无重大（含）以上安全、环保、质量事故（事件）及未被列入严重失信主体名单且无未修复的严重失信行为证明材料（如信用中国查询结果）。
4、机构自有经营服务场所权属证书或租赁场地租赁合同。
5、机构主要管理人员和专职服务人员名单（按模板填写），本科及以上学历证书、中级及以上专业技术职称证书、拥有的服务相关资质证书。
6、机构专职服务人员工资社保证明（需显示缴费人员姓名），不含仅与机构有合作关系的兼职人员。
7、网站、APP、公众号等线上服务平台截图等证明材料。
8、上年度服务企业清单（按模板填写）。
9、上年度开展的服务活动证明材料，包括但不限于活动通知、签到表、现场照片、文字总结等。
10、近两年（2024年1月以来）获得的服务相关资质、许可、专利、认定、认证，起草的服务领域相关标准清单（按模板填写）及其证书、文件等证明材料。
11、近两年（2024年1月以来）服务成果（案例）获得省级及以上表彰、奖励，或省级及以上媒体宣传报道的证明材料。
12、专项审计报告应针对调查表中填报的核心指标数据给出明确清晰的审计结论，包括但不限于：机构专职服务人员数、本科及以上学历或中级及以上专业技术职称或拥有服务相关资质的人员占比、主要服务类型和其他服务类型2025年度线下服务企业数、2024年度机构服务收入、2025年度机构服务收入及同比增速、2025年度机构服务收入占总收入的比重、2025年度取得服务收入的企业覆盖省内设区市数量（须在该设区市取得20家及以上企业服务收入）等。上述服务收入特指为企业（含以企业方式运作的事业单位性质科研院所）提供服务取得的服务收入，或接受第三方委托为企业（含以企业方式运作的事业单位性质科研院所）提供服务取得的收入，不包括投资收益、利息收入、租金收入、特许权使用费收入等。
同时，若服务机构选择的主要服务类型为技术创新类，专审报告须列明机构拥有的用于服务企业的仪器设备和服务软件原值（分列原值总额、仪器设备原值、服务软件原值）；若服务机构选择的主要服务类型为智改数转类，专审报告须列明机构2025年度不含硬件收入的智改数转网联服务收入；若服务机构选择的主要服务类型为政策信息类、融资聚才类、咨询培训类、市场开拓类，专审报告须列明机构2025年度非智改数转网联服务收入及其占服务收入的比重。
